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Hvor finner du informasjon?

• Nettkurs for valgmedarbeidere- obligatorisk for alle som skal jobbe som valgmedarbeider

• www.bergen.kommune.no/valg
• Generell informasjon for innbyggere i kommunen
• Egen informasjon for valgmedarbeidere
• Veiledere med mulighet for utskrift
• Brukerveiledning til EVA

• https://valgmedarbeiderportalen.valg.no/
• Opplæringspakker for ulike roller i valggjennomføringen

https://valgmedarbeiderportalen.valg.no/opplaering-og-veiledning/opplaering-valgmedarbeidere/valgdag-
stemmestyret/

• Valghåndboken 
• https://www.regjeringen.no/no/tema/valg-og-demokrati/den-norske-valgordningen/valghandboken/id463405/



Plan for 
kurset

• Kort om regler og rutiner for valg og stemmegivning

• Praktiske forhold og oppgaver i valglokalet

• Planlegging og forberedelser til valgdagen

• Rydding og telling på valgdagen

• Gjennomgang av elektronisk 
valgadministrasjonssystem, EVA. Stemmemottak og 
valgoppgjør.

• Oppgaver og diskusjon



Vi skal sikre at det er hemmelig valg

• Alle velgere skal benytte avlukkene

• Velgeren skal være alene i 
avlukket

• Forhenget skal være trukket for

• Stemmeseddelen skal være brettet 
med den fargede siden ut når 
velgeren kommer ut av avlukket

• Valgmedarbeidere har 
taushetsplikt



Flest mulig skal få avgi stemme

• Gi god veiledning og informasjon

• Tilrettelegge for velgere som
trenger hjelp

• Sjekk legitimasjon! Én velger, én
stemme

• Sørg for nøyaktig registrering av 
stemmer



Diskusjon- hva gjør du?

Det kommer en velger fra en annen kommune som ønsker å avgi stemme 
på valgdagen. 

En velger ønsker å ha med seg sin egen hjelper i avlukket. 

En velger som ikke forstår så godt norsk ønsker å ha med seg datteren sin 
til å oversette i avlukket.

En velger har glemt legitimasjon, men insisterer på å avgi stemme. 



Sikkerhet i valglokalet



Vold eller trusler i valglokalet
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• Vurdér situasjonen.

• Gi beskjed til valgorganisasjon på telefon 55 56 64 04.

• Er situasjonen alvorlig ringer dere rett til politi (tlf 02800/112)

• Valgmedarbeider kan prøve å roe situasjonen, men skal ikke 
involvere seg utover det

• Ta vare på hverandre og velgerne!
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Brann

1. Evakuer lokalet. Få ut
menneskene først

2. Ring brannvesenet, tlf 110

3. Ta med stempler og urner (hvis det 
er mulig)

4. Kontakt valgorganisasjonen

Redde, varsle, slukke – en god 

huskeregel



Informasjonssikkerhet

• Alle valgmedarbeidere får et personlig 
brukernavn og passord. 
Passord resettes ved første pålogging.

• Brukernavn og passord skal ikke deles eller 
benyttes av andre

• PC skal være låst når noen forlater 
datamaskinen slik at andre personer ikke får 
tilgang

• Privat/uautorisert utstyr som minnepinne, 
ekstern mus, mobiltelefon osv. skal ikke kobles 
til valg PC



Valgagitasjon og uro 

• Det er ikke tillatt å drive påvirkning eller valgagitasjon i 
valglokalet eller i områder som velgerne må passere

• Husk at valgmedarbeidere skal være nøytrale- også når 
det gjelder klær, jakkemerker, osv

• Personer som bråker og «forstyrrer eller hindrer normal 
gjennomføring av valghandlingen» kan vises bort fra 
valglokalet



Diskusjon – hva gjør du? 

En av valgmedarbeiderne har en vond skulder og ønsker å bruke egen mus 
koblet til PC’en

Du oppdager en velger som tar bilder i valglokalet

Du får vite at en av valgmedarbeiderne sender snap’er med bilder fra 
valglokalet

Det kommer en velger som er høyrøstet og ubehagelig, mulig beruset



Diskusjon

Hva er viktig å tenke på som leder i et valglokale?

Hvilke erfaringer kan dere dele fra tidligere valg? 



Forberedelser for stemmestyre(leder)

• Du finner informasjon om medarbeiderne i ditt valglokale i Mobilise

• Ta kontakt med resten av stemmestyret for en prat i forkant av dagen

• Det er lurt å sette opp en vaktplan for dagen

• Tenk på:
• Hvilke oppgaver skal dekkes
• Når venter dere flest velgere i lokalet
• Rekkefølgen på de ulike postene
• Pauser og mat. Det blir levert mat til valglokalet, se detaljer i veilederen



Valgdagen: Oppmøte og oppstart

Kl. 07.00

• Stemmestyret og 
vedlikeholdstekniker møter

• Sjekk materiell, stemmesedler, 
oppsett av lokalet

• Ta imot stempler (valgperm hentes 
8.9 -11.09.) *

• Gå gjennom bemanningsplan

• Sjekk branninstruks i lokalet

Kl. 08.00

• Valgmedarbeiderne møter

• Ring valgtelefonen** dersom noen 
mangler

• Gjennomgå viktig info og rutiner, 
bemanningsplan, branninstruks

• Rigge til valgavlukkene

• Sjekk at alle valgmedarbeidere kan 
logge seg på EVA

• NB: Sjekk at det er rett valglokale



Gjøre klar valglokalet og stemmeavlukkene

• 20 partier til kommunestyrevalg
• 18 partier til fylkestingsvalg

• Stemmeavlukket blir raskt fullt! 
Se nøye på tegning som ligger i 
valgpermen hvordan dere skal sette opp
stemmesedlene

• Husk å sjekke stemmeavlukkene gjennom 
hele dagen
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Hva skjer i valglokalet

1. Velger går rett til avlukket og velger
stemmeseddel

2. Går til registreringsbord og bli registrert i 
EVA

3. Får stempel på stemmeseddelen

4. Legger seddelen i urne

To valgmedarbeidere må sitte ved 
registreringsbordet



Avvik og særskilte stemmegivninger. Diskusjon

Velger putter en ustemplet seddel i urnen

Det kommer en velger som ikke finnes i manntallet 

I EVA står det at en velger allerede har avgitt stemme 

Det kommer en velger som ikke har mulighet til å gå inn i 
valglokalet



Særskilt stemmegivning- når er dette aktuelt?

Ikke funnet  
i manntallet

Stemt før:

Ikke i manntallet:
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Stemmestyrets leder tar imot 
særskilte stemmer.



Beredskapsrutiner EVA 
Når det ikke er mulig å bruke EVA:

Ved strømbrudd eller kommunikasjonsbrudd mot det elektroniske 
manntallet, skal dere umiddelbart gå over til å følge prosedyre for 
beredskapsstemmer, og stemmemottaket fortsetter

1. Ta opp beredskapskonvolutter og stemmeseddelkonvolutter

2. Stemple stemmeseddelen

3. Velger får stemmeseddelkonvolutt -> limes igjen

4. Fyll ut valgkort. Stemmemottaker signerer.

5. Stemmeseddelkonvolutt og valgkort legges i oransje 
beredskapskonvolutt

6. Velger legger oransje konvolutt i urnen (stemmeseddelurne)

Stemmestyreleder varsler valgorganisasjonen og IKT
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Blankt valgkort – manuell utfylling
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x

11. 08.2017         Kari Bøe

Brukes når du ikke kan skrive ut fra EVA

Før på:

• Velgerens navn og fødselsdato (slik at det vises i 
vindusruten)

• Kryss for rett valg

• Kommunestyre- og fylkestingsvalg
• Stortingsvalg
• Sametingsvalg

• Signatur av stemmemottaker



Stemmegivning ute
- for velgere som ikke kommer seg inn i lokalet 

• Sjekk legitimasjon

• Velger krysses av i EVA inne i lokalet

• To valgmedarbeidere tar med seg ut 
utstyr til utestemming

• Velger stemmer usett av andre –
beholder resten av sedlene fra 
stemmeseddelsettet

• Valgmedarbeider stempler 
stemmeseddel

• Velger legger stemmeseddel i urnen

• Utstyret bringes tilbake til lederbord
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Avslutning, telling og rydding



Valglokalet stenger kl. 21.00

• Nestleder/ stemmestyre-
medlemet er ansvarlig for å 
stenge dørene

• De som har møtt opp får 
stemme

• Kø utenfor? 
Marker sistemann eller
forsøk å få alle innenfor en 
ytterdør



Når valglokalet stenger- før opptelling

• Stempler leveres til leder

• Særskilte stemmegivninger telles

• Leder skriver ut loggen

• Pakkes i plastsekk og forsegles 

Vedlikeholdstekniker fjerner ustemplede 
stemmesedler



Sortering og foreløpig opptelling

• Tøm urnene

• Sorter stemmesedlene i bunker
 sedler uten stempel = «tvilsomme stemmer»
 blanke sedler med stempel
 partisedler med stempel

• Tell i bunker på f.eks 50 sedler

• Telles to ganger

• Leder fører resultatet inn i EVA



Teiping av kassene

• Blå spesialtape som ikke lar seg rive av

• Teip over med blank tape

• Teipe på siden slik at kassen blir tett, litt over den blanke



Rydding og nedrigging av valglokalet

ALLE må hjelpe å pakke alt utstyr.

Utstyr som skal stå igjen:

• Datamaskiner m/utstyr pakkes i kasser av vedlikeholdsteknikere fra EBE

• Valgkasse i metall 

Hentes av 2 personer: Stempel, særskilte stemmer og logg (Valgperm tas med av stemmestyret). 
Feil i veileder s.43!

Leder ordner evt. drosjerekvisisjoner hvis det er seint.

Leder avgjør når valgmedarbeiderne kan gå hjem.

Husk å takke for innsatsen!
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EVA
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Pålogging i EVA

• Du må logge på valg-PC med personlig brukernavn og passord. 

• Dette får du tilsendt:
• Brukernavn på e-post
• Passord på sms



Sikkerhetssertifikat vises ved pålogging
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Innlogging via ID-porten
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ID-porten
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Du bør ha to påloggingsmetoder  
i ID-porten



Kontroller rolle og stemmested (valglokale)
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Når velgeren har valgkort = bruk skanner

Manntallsnummer = strekkode på valgkortet
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Registrer stemme

• Sjekk 
legitimasjon

• Sjekk om velger 
har stemt før

• Registrer 
stemmegivning
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Ikke valgkort? Søk på fødselsnummer – 11 siffer
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Avansert søk – navn og/eller fødselsdato 

39



Avansert søk – gir treff på  flere velgere

1. Sjekk 
legitimasjon 

2. Sjekk navn i 
listen

3. Velg rett 
person  
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Møtebok- føring av 
resultater i EVA
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Rolle: «Ansvarlig valglokale»

42



Registreringen må gjøres TO ganger



Registrere spesielle stemmer: særskilte og beredskap
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Registrere stemmesedlene i urnene
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Forklar avvik = obligatorisk felt

 Ved dette valget vil det bli avvik mellom kryss og stemmesedler. 
Forklaring: Velgere valgte å kun avgi stemme til ett valg.  

Avviket på flere sedler enn kryss kan f.eks forklares ved at velgere la 
ustemplete sedler i urnen. Begge fikk hente nye sedler som ble stemplet. 
Slike situasjoner bør være notert i loggen. Se logg nr. xx
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Lagre  - Godkjenn

• Lagre
Du kan lagre telleresultater så mange ganger du vil. 

• Godkjenn
Du kan ikke endre tall etter at du har godkjent.
Kan kun låses opp sentralt
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Stemmestyrets møtebok

Møteboken er først 
komplett når resultatet 
er godkjent.

Papirutgaven skrives ut 
og underskrives av 
stemmestyret
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Møtebok oppsummert

• Møtebok må føres to ganger, både for kommunestyre og fylkestingsvalg

• Før inn særskilte stemmer og beredskapsstemmer

• Før inn tall fra opptellingen

• Lagre møtebok

• Godkjenn opptellingen

• Skriv ut møtebok (kontroller at alle tall er med)

• Stemmestyret undertegner

• Legg utskriften i valgpermen

• Spørsmål? Kontakt valgtelefonen 55 56 64 04
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